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1、 申报项目：首先从网站下载项目申报模板，然后选择选择申报项目的类

型填写相关信息，再上传申报文档。 

第一步：下载项目申报模板 

 

第二步：点击所要申报的项目批次 

 

第三步：填写项目负责人信息 

 

第四步：填写项目负责人的学习经历和工作经历 

 

第五步：填写参与人员的相关信息（参与人员大于 1 人不超过 9 人、参

与人员不包括负责人），点击继续添加按钮可以添加多个参与人员、删除

按钮可删除一个参与人员的信息 



 

 

第六步：填写预期成果以及其他相关信息 

 

第七步：上传填好的项目文档（注意：只能上传 2007版本及以上的 word

文档） 

 

第八步：点击确认上传，完成项目申报。 

2、 项目查询：可以查看本人申报的相关项目，并且可以看到自己是否超项，

点击后面的删除按钮，可删除已上传的项目信息和文件。如要修改项目

信息，可以先删除已上传的项目，然后再重新上传项目文件。 

3、 删除项目：点击“删除”按钮后，在弹出的窗口中填入项目主持人的姓

名和身份证号，即可删除项目。 

 

点击项目，可以查看项目的详细信息 



 

4、 二维码：当申报的项目被学校管理员推荐后，系统会自动给项目文件加

上二维码，用户可以通过手机 QQ的扫一扫查看项目的相关信息。 

 

水印：当用户成功申报项目或，会给项目文件打上“湖南省教育厅未推

荐”的水印，项目被推荐后会被打上“湖南省教育厅已推荐”的水印，

当项目被撤销推荐后，水印会变为“湖南省教育厅未推荐” 

 

 

 

5、 结题管理：可以对已立项了的项目进行成果上传，完成预期成果后可以

申请结题。 

 


